
国語専門学習会 種 リモートレッスン TaNeNet ご受講ガイダンス（パソコン版） 

 

 

1 

 

国語専門学習会 種 リモートレッスン TaNeNet 

ご受講ガイダンス 

（パソコン利用者版） 

１ ご受講までのおおまかな流れ 

 ご受講までに必要な手順は、おおまかに次の通りです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２  ビデオ通話開通までの手順 

手順 1 Google アカウントの取得 

Google アカウントをお持ちでない方は、下記のページにて作成してください。 

https://support.google.com/mail/answer/56256?hl=ja 

※アカウントを作成する際、Gmail で用いられるメールアドレスの「@gmail.com」の前の部分や、ログインのためのパ

スワードを自由に決められますので、お客様の任意のものをお決めください。ただし、メールアドレスやパスワードは

お忘れにならないよう、必ずメモをとって保管してくださるようお願いいたします。 

① Google アカウントの作成 
② テスト通話 ＆ 

操作方法等ガイダンス 
ご受講開始 

★Google アカウントとは★ 

Google アカウントは、Google 社提供のアプリケーションを無料で利用するためのアカ

ウントです。ごく簡単に言えば、Gmail を使うためのアドレスです。TaNeNet では、Google

社提供のアプリケーションを利用して授業を行うため、その取得が必要です。 

各アプリケーションは Google アカウントを取得していれば無料で利用可能です。また、

Google アカウント自体も、インターネット上にて無料で作ることができます。 

※お使いのスマートフォンが android であれば、Google アカウント（Gmail アドレス）は既に取得な

さっているはずです。そちらをそのまま TaNeNet 用にご利用いただいて構いません。 

また、お通いの学校が Google の「classroom」を使ってオンライン授業や学習管理をなさっている

場合、そのための Google アカウントをお子様が所持しているはずです。特に問題がなければそちらを

TaNeNet のために使用することも可能です。 

https://support.google.com/mail/answer/56256?hl=ja
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手順 2 Web ブラウザにて Googleのホームページを開く。 

  

↓↓↓この画面を開きます。↓↓↓ 

 
インターネットブラウザを開いて、「Google」と検索してください。そして、検索結果の

一番上に出てくるページをクリックして開いてください。するとこの画面になります。 

 ※なお、すでにこの画面を検索のホームページに設定なさっている場合は、ブラウザを開いた時点でこの画面が出て

きます。 

下記の URL にアクセスしてこの画面を開くこともできます。 

https://www.google.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★インターネットブラウザとは★ 

普段インターネット検索をするときなどに開くもののことです。Chrome や Edge や

Firefox や Safari などいろいろありますが、普段お使いのものでかまいません。 

https://www.google.com/
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手順 3 Gmail の画面を開く。 

  

 

 
 

はじめて Gmail の画面を開こうとするとログインが求められるので、アカウントを作っ

たときにお決めになったメールアドレスとパスワードを入力してください。 

無事にログインができると、このような画面になります。↓↓↓ 

 

ここをクリックしてください。 
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手順 4 山分にメールを送る 

 Gmail を使って山分にテストメールをお送りください。メールの新規作成は、「＋作成」

と書かれた左上のボタンをクリックすればできます。 

 山分のアドレス→ yamawakehirofumi@tane-kokugo.com  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※送信者のお名前が分かるようにしていただければ、件名や本文はどのようなものでも構

いません。 

 

手順 5 テスト通話 

 日時を決めた上で、テスト通話をさせていただきます。 

当日、山分からビデオ通話の招待メールを gmail アドレス宛にお送りしますので、そち

らを開いてください。その中の「会議の URL」、あるいは「ミーティングに参加」ボタンを

クリックすれば自動的に Google Meet が開きます。 

 すぐにビデオ通話が始まるわけではなく、一旦準備画面に移ります（ご本人を映している

カメラ映像が出てきます）。準備ができたら、その画面にある「ミーティングに参加」ボタ

ンをクリックしてください。山分とのビデオ通話が開通します。 

 

  

ここをクリックすると、 

新規メール作成画面が出てきます。 

mailto:yamawakehirofumi@tane-kokugo.com
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３  Google ドライブの開き方 

ビデオ通話の Meet のほかに、板書ノートや教材などを入れておくためのファイル保管

＆共有アプリ「Google ドライブ」を利用する場面が多々あります。その開き方は以下の通

りです。 

 

 

手順 1 Gmail の画面からドライブを開く 

 Gmail 画面の右上の方にあるドットが 9 つ正方形に並んだマークをクリックすると、利

用できるアプリ一覧が出てきます。その中からドライブのアイコンを探してクリックして

ください。 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①ここをクリックすると 

アプリ一覧が出てきます。 

②このアイコンをクリックすると 

ドライブが開きます。 
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手順 2 「共有アイテム」の画面に移って「種フォルダ」を開く 

 ドライブを開いて初めに出てくる画面は、「マイドライブ」と呼ばれる場所です。共有し

たファイルはここではなく「共有アイテム」と呼ばれる場所に入っていくので、そちらを開

いてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

こ
こ
を
ク
リ
ッ
ク
。 

この画面は「マイドライブ」。 

「共有アイテム」の画面になります。 

ここで「種フォルダ」をダブルクリックすれば 

開くことができます。 
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★「マイドライブ」と「共有アイテム」について★ 

 「マイドライブ」は自分自身が作成・保存したファイルを入れておくための場所です。

いわば、自分自身のための整理棚です。それに対して、「共有アイテム」は許可をし合った

者同士が利用し合える共同の整理棚です。 

種の授業では、この「共有アイテム」に「種フォルダ」という名前のフォルダを用意し、

板書ノートや各種教材を入れていきます。「種フォルダ」に入っているものはご受講者本

人や保護者および山分がいつでも閲覧・印刷等をすることができます。また、山分と共有

したいもの（例：お子様の答案原稿を撮った画像、学校などの日程表、模試の結果など）

を随時「種フォルダ」に入れていただくこともできます。詳しい操作方法は次頁以下をご

覧ください。 

なお、各位の「種フォルダ」は、他の生徒や保護者に見られるわけではありませんので、

その点はご安心ください。 
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４  種フォルダへのファイル保存方法 

山分と共有したい文書や画像等をお子様の「種フォルダ」に入れる手順をご説明します。 

パソコン内にあるファイルを「種フォルダ」に保存する手順と、スマートフォンやタブレ

ット内にあるファイルを保存する手順の二つに分けてご説明します。 

 

① パソコンから「種フォルダ」へ 

 

手順 1 「共有アイテム」画面から、「種フォルダ」を開く。 

 フォルダ名をダブルクリックして、フォルダの中身一覧画面に移ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをダブルクリック。 
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手順 2 ファイルをアップロードする。 

 「種フォルダ」の画面が開けたら、左上にある「＋新規」のボタンをクリックしてくださ

い。アップロード（保存）のメニューが出てきます。その中の「ファイルのアップロード」

をクリックすると、パソコン内にあるファイルを選んで「種フォルダ」内に保存できるよう

になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ご不明な点はご遠慮なくお問い合わせください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリック。 

ここをクリックすると、アップロードするファイルを

選択するメニューが出てきます。 

※下にある「フォルダのアップロード」とまちがえないようにご注意。 
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② スマートフォン・タブレットから「種フォルダ」へ 

 

スマホなどで撮った答案や原稿画像を「種フォルダ」に入れる場合には、次のような手順

となります。 

 

 

手順 1 アプリ版の「Google ドライブ」をダウンロードする 

 スマホ・タブレットからファイルを保存するためには、その端末に「Google ドライブ」

のアプリがインストールされている必要がありますので、アプリストアからダウンロード

してください（無料でできます）。 

 

以下のQR コードを読み取っていただくと、Googleドライブのダウンロードページにアク

セスできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 2 ドライブを開いてログインする 

 ダウンロードしてから初めてドライブを開いたときにはログインが求められるので、メ

ールアドレスとパスワードを入力してください。 

  

  

（android 端末をご利用の方） 

 

（ipad をご利用の方） 
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手順 3 「種フォルダ」を開く 

 「マイドライブ」と呼ばれる場所がまず開くので、「共有アイテム」（あるいは「共有中」）

を開いてください。 

（以下では種の備品の android 端末で行った画像を見本として出しています。iPhone ご利用の場合や、

android であっても他社製であったりバージョンが異なったりする場合には、手順や画面レイアウト、ボ

タンが異なる可能性がありますので、その点ご留意ください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 4 「種フォルダ」が開けたら「＋」ボタンをタップする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをタップ 

ここをタップ 

種フォルダが 

入っているので 

タップ 
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手順 5 「アップロード」をタップしてファイルを選択する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ここをタップ 

保存したいファイルを 

選んでタップ 

保存完了 
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☆ 誤って「種フォルダ」ではなく「マイドライブ」に保存してしまっても、ドライブの中

でファイルを移動させることが可能です。パソコン上であれば、移動させたいファイル名を

右クリックすると、メニューが出てきますので、その中から「指定の場所に移動」を選んで

ください。任意のフォルダへ移すことができます（ドラッグ＆ドロップでも移動可）。 

 

☆ 上記の手順をとってもファイルの保存ができない場合には、フォルダの編集権限（ファ

イルの保存などをする権限）を山分が付与し忘れてしまっている状態であると考えられま

す。上手く保存ができなければすぐにお知らせください。 

 

☆ 以上、「種フォルダ」に画像等を保存する方法をご説明しましたが、共有したい画像な

どを山分にメール添付で直接お送りいただくという方法もございます。上記の説明で

Google ドライブの操作が難しいと感じられましたら、ご遠慮なくメールでお送りください。 


